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Voordat je voor het eerst PMB-berichten gaat ophalen, die je eerst te kiezen of je de PMB-boekingen 
op een pakket wilt samenvoegen. Ga hiervoor naar: 
Bestand > Muteren vaste bestanden > Constanten > Tabblad “Koppelingen” 
 
 

 
 

- Ga naar het Elektronisch Berichten Verkeer en haal de berichten op 
- Klik daarna op Verwerk berichten en kies voor Bestand aanpassen 
- Verwerk in het ADN-berichten tabblad één of meerdere PMB-bericht(en).  

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hierna opent vanzelf het boekingsscherm. De polissen mét een boeking krijg je hier te zien. De eerste 
kolom ‘AB’ geeft het aantal boekingen op de polissen weer. De mutatiecode wordt aangeleverd in 
het PMB bericht.    
 



 
 
Zie je Systeemklant in de lijst staan? Dan betreft het óf een nieuwe polis óf het polisnummer in 
Assistent komt niet overeen met het polisnummer dat is aangeleverd met het PMB-bericht. Het is 
van belang deze polis uit de Systeemklant te halen. Sluit dit venster af, zoek Systeemklant op 
(klantnummer 0) en verplaats de polis naar de juiste klant. (Tip: in de polis zie je de naam van de 
betreffende klant bij “Bijzonderheden” staan) 
 
Wanneer de Systeemklant-polissen verwerkt zijn kun je gaan boeken.  
 

 
 
 
 

- Vink de regel(s) aan die je wilt gaan boeken.  
- Klik op Boeken (bovenin) >  Boek geselecteerde regels 



- Als je alles in 1x wilt boeken, dan kun je kiezen voor Alles boeken 
 

 
 
 
 
Wanneer je het geboekt hebt, krijg je onderstaande pop-up te zien. Hierin wordt aangegeven 
hoeveel boekingen er aan gemaakt zijn. Daarnaast zie je ook dat de regels zijn verwijderd die geboekt 
zijn.  
 

 
 
 
 
 



 
Je kunt eventueel nog op Boekingsonderdelen (bovenin) klikken om te zien welke boekingen op deze 
polis staan. Ook kun je deze onderdelen apart van elkaar aanvinken om te boeken. 
Je kunt op het tabblad Geboekt zien wat er precies geboekt is. Deze lijst wordt leeggehaald wanneer 
je het PMB-berichten scherm afsluit. 
 

 
 
 
 
 


